Kely dos Santos Aradujo

Brasileira. Solteira. 22 anos

Rua Carlos Lamarca n°. 100 — Urucuia
Belo Horizonte — MG

Tel.: (31)96768149/ (31)33870837/

Formacao Escolar

CESBOC - Centro Profissionalizante Técnico Seguranca do Trabalho — em curso

Ensino Médio completo — Escola Estadual Alvaro Laureano Pimentel

Objetivo Profissional

Pretendo atuar em estagio na area de Seguranca do Trabalho, estou concluindo o
primeiro modulo.

Tenho facilidade em trabalho com equipe, potencial de aprendizado, boa
adaptacdo e interesse pelas atividades e funcbes que me sdo empregadas a
exercer.

Experiéncia Profissional

11/05/2009 até 26/11/2009 — Eratos Informatica
Cargo: Escrituraria

Area de Atuacao

Atendimento telefénico ativo e receptivo
Atendimento ao publico

Elaboracéo de correspondéncia e planilhas
Rotinas administrativas

Arquivar documentos

Escrituracédo de livros fiscais

Conhecimentos Especificos

Curso técnico: Técnico de Seguranca do Trabalho- Cesboc Contagem em curso.
Informatica : Windows 2000 Xp. Internet. Word 2003. Excel. Internet Power Point
Curso Auxiliar de escrituracéo fiscal de 09/03/2009 a 11/05/2009 no SENAC.




