POLIANA VIEIRA DE PAULA

CARGO PRETENDIDO

Estagio Técnico em Seguranca do Trabalho

DADQOS PESSOAIS

Endereco: Rua Manoel Francisco da Silva, n°® 100
B. Jaqueline, CEP: 31748-099

Idade: 20

Sexo: Feminino

Estado Civil: Solteira

Telefone: (31) 9329-1896/8858-3856

E-mail: polllyannavieirapaula@bol.com.br

ESCOLARIDADE

Ensino Médio Completo

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa: Escola Andrade (Galeria do Ouvidor)

Cargo: Digitadora

Periodo: 15/06/2010 até os dias atuais

Funcdes Desempenhadas: Atendimento ao cliente, digitacdo de cartas,
declaracbes, requerimentos, procuragfes, contratos, curriculum, trabalhos
técnicos, escaneamentos de documentos, envio de e-mail, envio de fax e
recebimentos, pagamentos de contas e etc.

CURSOS EXTRACURRICULARES:

Técnico de Seguranca do Trabalho (2° médulo em andamento)
Informatica Bésica

Rotinas Administrativas

Secretariado e Recepcao

Primeiros Socorros (Cruz Vermelha)

Operador de Telemarketing

Belo Horizonte, 2011.



